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Ufficio scolastico regionale per il Lazio
Direzione generale

Al docenti inseriti nelle graduatorie del Lazio
utili per I’immissione in ruolo

Alle istituzioni scolastiche ed educative statali di
ogni ordine e grado del Lazio

e p.c.

Agli Ambiti territoriali del Lazio
usprm@postacert.istruzione.it
uspfr@postacert.istruzione. it
usplt@postacert.istruzione. it
uspri@postacert.istruzione.it
uspvi@postacert.istruzione. it

Alle Organizzazioni sindacali del comparto
Istruzione e ricerca per il Lazio

Oggetto: Immissioni in ruolo personale docente per I’anno scolastico 2022/2023 -
prossimo avvio della procedura

Entro breve si avviera la procedura per le immissioni in ruolo del personale docente per il
prossimo anno scolastico 2022/2023.

Si raccomanda ai docenti inseriti nelle graduatorie a esaurimento e di concorso utili
per le immissioni in ruolo di consultare quotidianamente il sito dell’Ufficio scolastico
regionale per il Lazio https:/www.usrlazio.it/ ¢ di leggere con attenzione gl avvisi che
saranno pubblicati su tale sito nei prossimi giorni, coi quali saranno date le istruzioni sulle
modalita di partecipazione alla procedura assunzionale.

La procedura si basera anche quest’anno sul sistema informativo del Ministero “/NR —
Immissioni in ruolo”™, per cui si raccomanda a tutti gli interessati di assicurarsi di poter accedere
al sito del Ministero dell’istruzione, sezione Istanze Online, acquisendo le necessarie
credenziali, seguendo le istruzioni reperibili al sito:

htips //www.istruzione.it/polis/Istanzeonline.htm

Al seguente indirizzo web e in allegato alla presente nota ¢ disponibile una Guida Rapida
alla presentazione delle domande di partecipazione alla procedura per le immissioni in ruolo,
che il Ministero potra aggiornare periodicamente:

https: //www.istruzione.it/polis/allegati/IOL _Informatizzazione_Nomine_In_Ruolo-
Espressione_preferenze_provincia-classe_di_concorso_tipo_posto_Guidaoperativa-1.0.pdf

[Posta: viale Giorgio Ribotta 41/43 - 00744 Roma Tel, 06 7739.2235 - 2239
e-mail: direzione-lazio@istruzione.it pec: drla@postacertistruzione.it
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Ufficio scolastico regionale per il Lazio
Direzione generale

L’uso del sistema informativo del Ministero ¢ obbligatorio. Le domande presentate con
mezzi diversi non saranno prese in considerazione.
IL DIRETTORE GENERALE
(dott. Rocco Pinneri)
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

1. Introduzione all'uso della guida

La presente guida vuole rappresentare un supporto informativo e operativo per gli
utenti che dovranno utilizzare I'applicazione che consente di presentare la domanda al
fine dell'individuazione su provincia ed insegnamento, tramite le Istanze OnLine.

2. Chi pu6 presentare la domanda

Potranno compilare la domanda gli aspiranti docenti iscritti nelle graduatorie utili alle
immissioni in ruolo ed inclusi nell'intervallo di posizioni indicate dagli Uffici.

3. Introduzione all’'istanza

Gli aspiranti dovranno compilare e inviare la domanda utilizzando le funzioni a
disposizione sul sito del Ministero dell'lstruzione, nella sezione Istanze OnLine.

Si potra accedere alla compilazione dell'istanza utilizzando in alternativa:

s credenziali digitali SPID (Sistema Pubblico di Identita Digitale)
e CIE (Carta di Identita Elettronica)
« elDAS (electronic IDentification, Authentication and trust Services)

¢ credenziali dell’'area riservata del Ministero delllstruzione in corso di validita

In tutti i casi sara necessaria anche I'abilitazione specifica al servizio “Istanze OnLine
(POLIS)".

"= Le istanze presentate con modalita diverse non saranno prese in
§ considerazione.

Per chi non fosse abilitato, nella pagina dedicata al servizio, sono disponibili dei
vademecum.

4. Compilazione della domanda

E necessario che |'aspirante sia in possesso di:

e un personal computer con connessione ad Internet e Acrobat Reader;
e unindirizzo di posta elettronica istituzionale o altro indirizzo;
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Al fine di completare correttamente il procedimento di presentazione della domanda,
il candidato dovra compiere i seguenti passi:

1. Accedere alla pagina principale delle “Istanze OnLine” (home page pubblica del
Servizio con le proprie credenziali).

2. Compilare la domanda.

3. Aggiornare, se necessario, i dati precedentemente inseriti (utilizzando la
funzione "Modifica”).

4, Inserire, se necessario, i documenti da allegare contestualmente alla domanda.

Inoltrare la domanda (utilizzando la funzione “Inoltra”). L'inoltro dovra avvenire

entro la data indicata come termine ultimo per la presentazione delle domande.

Al momento dell'inoltro, il sistema creera un documento in formato "PDF”", che

verra inserito nella sezione “Archivio” presente sulla home page, contenente il
modulo domanda compilato.

un

L'intero processo di compilazione della domanda da parte del candidato verra tracciato

tramite il salvataggio di ciascuna sezione, ma dovra essere finalizzato dal candidato
—stesso con Iinoitro della domanda. ta procedura di presentazione della domanda saré

completata correttamente solo se la domanda verra inoltrata.

considerate valide.

I 4‘: Le domande inserite nel sistema, ma non inoltrate non verranno
3

A garanzia del corretto completamento dell'operazione, dopo l'inoltro della domanda, il
candidato potra effettuare le seguenti operazioni:

1. Verificare la ricezione di una email contenente la conferma dellinoltro e la
domanda in formato PDF.

2. Verificare che accedendo in visualizzazione sull'istanza, la stessa si trovi nello
stato "Inoltrata”,

3. Accedere alla sezione "Archivio" presente sulla homepage personale di Istanze
online e verificare che il modulo domanda contenga tutte le informazioni.

Dopo linoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere modificati solo
previo annullamento dell'inoltro. || candidato dovra quindi procedere allannullamento
tramite apposita funzionalita, modificare i dati e provvedere ad un nuovo inoltro. Quindi,
se il candidato avesse necessita di modificare alcune informazioni inserite (relativamente
alle caselle del modulo domanda o agli allegati), dovra:
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

1. Annullare l'inoltro;
2. Apportare le modifiche;
3. Procedere con un nuovo inoltro.

‘4': Il nuovo inoltro dovra avvenire entro la data indicata come termine

ultimo.

Accesso all'istanza

L'accesso all'applicazione awviene dal sito del Portale MIUR e successivamente dalla
pagina pubblica delle Istanze OnLine. Per accedere sara necessario fare clic sul tasto
“Accedi”.

Descrizione del servizio

It Sarvizio Istanze Online (alias POLIS = Prosentazione On Line delle 1Stanze) parmetts
di etettuare in modalith digitale 1a presentariane delle domande connesse al pancipall

|'|=r.r,‘u‘.|mrvh AMmimistrativi

Ess0 & basato sul Codice dellAmministranone Digitale (CAD), che sancisce il dintto da
parte dei cittadini ad interagire con la Pubblica Amministrazions, utilizzando gh strument
ottertt dalle tecnologie ICT in alternativa alle medalith tradizional hasate su maduli
tartacel. In particalare tale normativa aita, tra le alternative atte a garantird in made
slcura Faccesso ai senaziin rete delle pubbliche amministraziani, quella che prevede
Accesso al 'uso di narmali credenziali di accesso come codice utente @ password, a condizione che
servizio le atesse consentano diaccertare 'identita del soggetta richiedente | servizi.

Accol Preventivamente allaceesso al servizio & quind: indispensabiie una fase di
identificazione fisica di frante ad un pubblica utticiale della persana a cul viena

tarmita I'ahilitazions

A seguito del clic, il sistemma mostrera al candidato la pagina attraverso cui poter
procedere, con uno dei metodi sopramenzionati, al servizio.
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

¥ Ministero dell'lstruzione

Login
Regole di accesso dal 01/10/2021
Usernameo: Usemamao dimenticato?
Password: Password dimenticata?
ENTRA
OPPURE

( o Entra con SPID Appeafondissi SAD

=} EntmconCE Approfondisci CIE

© Lognwiheas Learn more about 2IDAS

speds (C AglDT Sei un nuovo utente? Registrati

Domanda “Informatizzazione Nomine in Ruolo”

A seguito dell'accesso al servizio, I'utente avra a disposizione, nella homepage privata,
I'elenco delle istanze disponibili legate ai diversi procedimenti amministrativi.

Nello specifico, 'utente avra a disposizione l'istanza per la presentazione della domanda:

“Informatizzazione Nomine in Ruolo - Espressione preferenze provincia-classe di
concorso/tipo posto”.

Per compilare l'istanza, I'utente dovra cliccare il tasto “Vai alla compilazione”.
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Informatizzazione Nomine in Ruolo - Espressione preferenze provincia-classe
di concorso/tipo posto

m Riferimenti normativi o scadenze amministrative

[ Vai alla compilaziona ]
/ NOTA BENE \

El Aszistenza Web

[=] Istruzioni per la compilzzione

A\ Le informazioni dellutenza verranno visualizzate nellintestazione delle pagine
di utilizzo, con data e ora dell'ultimo accesso effettuato (se disponibile).

A\ | a sezione dellistanza permette di accedere ad ulteriori servizi. Tra questi si
evidenziano:

o “Riferimenti normativi e scadenze amministrative” - pagina
contenente la normativa che disciplina la presentazione della domanda e
riporta la scadenza dei termini.

o "“Assistenza Web"” > permette la consultazione delle FAQ.

o "Istruzioni per la compilazione” - permettono di avere indicazioni
\ operative per l'uso della funzione J

Dopo aver selezionato il pulsante “Vai alla compilazione”, verra prospettata una pagina
informativa.

'f
%& L'utente deve legger tentamente quanto riportato nella pagina.
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Procunsa desinals sutumatizzats

wota e dat oohadaitn S ke i e wiloribiggato, comanese b prufilanore dicw

allwe 22, i il Rogalan it UG 10 672016

Patiede t Lt Scizone dal datl personali

ekl paw=iand o et e D O 2 TR0 DT S rice S jUEbo vt i ssiem Bl S0 e (et e s ngte

PALCOND LA E bt EAATEATY it Farma st ona g i S0 st gl obiblighil o b

IMPCHIANTE xiE problan et cornplazions delle goemand o DI, i) e yuat, il L
tnoltro” ds el LOECatD 0 it & wistra el 20 i A g 1 it QBIIG oL EnifD tomar

Per proseguire l'utente dovra cliccare sul tasto “Accedi”.

A seguito dei necessari controlli, 'utente potra procedere con la compilazione della

domanda per tutti i turni di convocazione per i quali risulta in posizione utile, secondo
~ quanto stabilito dagli Uffici Scolastici.

Espressione preferenze provincia’= Classe di

concorso/Tipo posto

Elenco Turni

Canale Regione Turno Periodo 21,
presentazione

oM Lazio - DOMANDE POLIS - GM EHOH 0 TURND o
Da/0872020 CHIUSO

GAE  LAZID . pOMANDE POLIS-GAE asT THRNG @win
25/07/2020 CHIUSD

(=13 Lang - DOMANDE POLIS it i __' }’
07/08/2020 —_—

L'utente trovera indicazioni su:

s iturni di convocazione ai quali pud partecipare;
» il periodo nel quale puo inoltrare la domanda;
» |o stato della domanda.

1. L'utente dovra compilare tutte le domande, pena il trattamento
¥ d'ufficio per i turni per i quali non presentera domanda.

Per accedere alle domande, sara necessario cliccare sul tasto “Accedi”.
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Dati personali
A seguito dell'accesso, verra prospettata all'utente la pagina seguente:

(;}‘ Espressione preferenze provincia - Classe di

concorso/Tipo posta

DATI PERSONALI

DATI ANAGRAFICI
Cogname
Hara
[hata b Aasdita
Pipardia ¢ ARsOn
Tomurs & ragsta
fevia
Caadw Friciis

EATI DI RECAPITO

Vistzro

Brovrzia

{otmune

Cap

Teletonn

fetlilare

Postafiatroca
Poia Elttronwca Dot it

B (S|~

Per proseguire sara necessario cliccare sul tasto "Avanti”.

e ™

/A | dati anagrafici e di recapito sono protetti, quindi non sono modificabili.

I\ Verificare |a correttezza dei dati visualizzati. In particolare:

o Dati anagrafici e dati di recapito sono quelli presenti negli archivi di Polis,
dichiarati dal candidato in fase di registrazione o modificati dal candidato stesso,
successivamente alla registrazione.

o Nel campo “Posta Elettronica” vengono riportati gli indirizzi di posta privato e
istituzionale, dove presenti.

o Nel campo “Posta Elettronica Certificata” viene riportato l'indirizzo di posta
certificata, se presente.

o Per l'eventuale modifica il candidato dovra accedere alle apposite funzioni di
gestione dell'utenza “Polis”.
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Il sistema prospettera tutte le province e tutti gli insegnamenti per cui l'utente dovra
esprimere il proprio gradimento ai fini di un‘individuazione per le nomine in ruolo.

L'utente dovra esprimere il proprio gradimento assegnando l'ordine di preferenza,
utilizzando le frecce su e giu per spostare gli elementi dell'elenco.

Qualora l'utente non volesse partecipare ai procedimenti riferiti ad una o pit delle
province/insegnamento, dovra esprimere la propria rinuncia cliccando sul cestino.

L'utente potra anche rinunciare a tutte le province/insegnamento e non partecipera alla
fase di elaborazione.

f

Nel caso di rinuncia, Ia nrovmcmllnsegnamento si trovera nella sezione
J: di destra e non sai __ : ) .
= curadelsistema. Conla freccetta aeeantu aII eleme..tc nella sezionedelle delle— —
rinunce, I'utente pud reinserire I'elemento nell’elenco.

o /

Verranno mostrati anche i titoli di riserva posseduti.

Espressione preferenze pravincia = Classedi

tancorsa/Tipo posto

Madello di presentazione della domanda

Elenca preferenze Provincia/insegnamento Rinunce

P Vs et Povrea gt Teatat Prodrca Eupures

1 ahl16 m £ere bl G:.m FR £EEE
2 Ghiie F EEEE
3 GMiB u EEEE T2

[A253 vl EEEE ®

Titoli di Riserva (Legge 58/1998 E D. Lgs. 66/2010, art. 678 comma 2 ¢ 1014 comma 3)

Codca

H IMVALIGO CIYILE
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Guida Raplda Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Qualora l'utente avesse gia inserito la domanda, cliccando su “Accedi’ dovra scegliere se
procedere in visualizzazione o in modifica.

Madello di presentazione della domanda

Qualara siintanda VISUALIZZARE effettuare un ¢lick su m

Cualora s intenda MODIFICARE citertuare un ¢lex su d Sinearda ehe per noltrare il modalia

domanda all'Uthcio di compatenza @ nicessana effertuare la procedurs o INODLTRO

St ricorda che ai find call'inaltra/annulfa inaltro dell'istanza & obbligatone mzerire | codica
personale assegnatn in fase O ablhimazione 3 servizip Istange On-line
St ricarda inpitre che Vistanza chivde i giomo 30/087/ 2020 ore 2359
Dopo tale ora non sara mu possibile acceders all'istanzs

=)

1. Al clic su "Modifica”, il sistema prospettera la domanda e permettera

I'aggiornamento dei dati.

2. Al clic su "Visualizza", il sistema prospettera la domanda e permettera la

visualizzazione dei dati.

Quando l'utente avra terminato, potra procedere con l'inoltro della domanda cliccando
P p

su “Inoltra”.
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Guida Raplda Informatizzazione nomine immissione in ruolo

RINUNCIA A PREFERENZE E CONSENSO PRIVACY

] W sottoscritco dichiara di finunciane alle preferinds indicate nella sezione Rinunce |l sottoscntto
& consapevole che
= la rinuncla su una determinata provincla corrspondera inderogabilmente alla definitivs ed
irrirvoc sbile nnuncia all'eventuale individuazione sul posti che dovessero dsultare disponibil
privssn tale provincia
= fualira non gsprima Paccettazione su tutte le province & non Asulting postl disponibill nele
province da lul accettate, questo compartierd limpossibilitd di essen individuato sulle
province alle guall abbla rinuncizto, anche nel cao in cul risultassero postl residul presso tali
province, con conseguente decaden?a dalla graduatoria di rfierdmento, ai sensl dell'art, 438,
comma 2, Il cpy, del Oecreto Legislative n. 207/94, 1| quale stabilisce chi la Anuncia alla
nominga in ruolo compaorta la decaden2a dalla graduatora per le quale |& nomina Stessa @
arata conforita,

] i settoscritto dichlara di prestare il proprio congenso al trattamento dii dati personal necessarn
all'egpletasmento della procedurs amiministrativa di cut alla presente dofmanda, secondo | modalivh,
le garanzie e | termini di cul agll rticoll 6 & 13 del Regolamento UE 2018/67% (GDPR) e del T Lgs
196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personall}

Dopo aver confermato tramite il tasto “Conferma”, si procedera all'aggiornamento
dello stato della domanda, che si modifichera in “Inoltrata”.

Il sistema mostera il messaggio di avvenuto inoltro e fornira alcune indicazioni
all'utente, tra le quali l'indirizzo e-mail al quale & stata inviata la domanda compilata.

{L % Espressione preferenze provincia - Classe di

.4 concorso/Tipo posto

“.Ep'\

INOLTRO EFFETTUATO CORRETTAMENTE
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

L'utente avra la possibilita di visualizzare il PDF della domanda cliccando su
"Visualizza PDF".

Con l'inoltro, la domanda in formato PDF verra salvata nella sezione “Archivio” delle
Istanze OnlLine.

La e-mail con il documento in formato PDF verra inviata ad ogni indirizzo presente
per l'utente e registrato per l'utenza di portale:

= indirizzo di posta elettronica istituzionale;
e indirizzo di posta elettronica privata.

A seguito dellinoltro della domanda, i dati presenti nel PDF potranno essere
modificati solo previo annullamento dell'inoltro. L'aspirante dovra quindi procedere
allannullamento tramite apposita funzionalita, modificare i dati e provvedere ad un
nuovo inoltro.

Se l'utente ha gia inoltrato una domanda il sistema, in fase di accesso, rilevera quanto
effettuato e mostrera la seguente pagina:

- Stito domanda
: COﬂCDI’SUfﬁpD posto Data & ora ultimo accesso

1?‘ Espressione preferenze provincia - Classe di

Modello di presentazione della domanda

Attenzione: eslste gia una domanda inoltrata all'ufficio di competenza,

Qualora si intenda VISUALIZZARE effettuare un click su [E5A

Qualora st intenda AMNULLARE LA DOMANDA effettuare un click su Si ricorda che per inaltrare i madello
domanda all’'Ufficio di competenza & necessario effettuare 1a procedura di INOLTRO,

Attenzione: selezionando guesta opzione la domanda doura essere SEMPRE nuovamente INCLTRATA

5l ricarda che ai fini dell'inaltro/annulia inoltro dellistaniza e obbligatorio inserire il codics persanale assegnato in fase di
abilitazione al servizio kstanze On=lne

Si ticorda inoltre chel nenado di presentazione della domanda chiude il glarno 10/08/2020 ore 23:59, Uapo Lale data
non sara pli possibile effettuare aperaziont per questa domanda

[ |l |
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Guida Rapida Informatizzazione nomine immissione in ruolo

L'utente potra cliccare su “Visualizza": in questo caso la domanda precedentemente
inserita verra prospettata in formato protetto.

Per aggiornare i dati precedentemente inseriti ed inoltrati, l'utente dovra cliccare su
“Annulla Inoltro”.Si procedera all'aggiornamento dello stato della domanda che viene
riportato a “Inserita”.

Il PDF della domanda, precedentemente salvato nell'archivio documentale, verra
marcato come “ANNULLATO".

Ad operazione effettuata, il sistema mostrera un opportuno messaggio e l'utente potra
procedere con la modifica dei dati.

Espressione preferenze provincia - Classe di s e
. cancorso/Tipo posto Dt & ora ultno BCcess

ANNULLAMENTO INOLTRO eHfettuzta correttamente, si ricorda che per ingltrare il modelo domanda all’'Ufficio di competenza
& necessano effettuare una nuova procedura di INDLTRO

Modello di presentazione della domanda

Qualora si intenda ViSUALIZZARE effettuare un click su .

Qualora si intenda MODIFICARE effettuare un click su . 5iricorda che par inoltrare it modello domanda aif Ufficio di
competenza e necessano effettuare la procedura di INOLTRO,

Siricorda che ai fint dellinoltro/annulla inoltro dellistanza & obbligatorio inserire il codice personale assegnato in fase di
abihtazione 2l servizio Istanze On-line.

S rcorda inoltre che il penodo di presentazione della domanda chiude || glorno 10/C8/2020 ore 23:59. Dopo tale data
non sard pil possibile effettuare operazionl per guesta domanda

Turvid i wenicin furnm

L'utente potra cliccare su "Modifica”.

. Terminato l'aggiornamento per quanto di interesse, l'utente deve
provvedere ad un nuovo inoltro.

A
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Guida Raplda Informatizzazione nomine immissione in ruolo

Lo stato di una domanda potra essere:

1. "Non Inserita”= La domanda non é stata ancora inserita, l'utente puo procedere
con l'inserimento.

2. “Inserita” > La domanda é stata inserita/aggiornata, ma non & stata ancora
inoltrata.

3. “Inoltrata”> La domanda é stata inserita e poi inoltrata.

Per operare un aggiornamento alla domanda dopo aver utilizzato la funzione “Inoltro”,
sara necessario utilizzare la funzione "Annulla inoltro”.

4. “Inoltro Annullato” equivalente a “Inserita”. Per la domanda sono state
———————— effettuate le seguenti-eperazioni-inserimento-inoltro-c-annulle-inoltre.———

5.Informativa sul trattamento dei dati personali

La compilazione della presente istanza avviene secondo le disposizioni previste dal D.P.R.
28 dicembre 2000 n. 445, "TESTO UNICO DELLE DISPOSIZIONI LEGISLATIVE E
REGOLAMENTARI IN MATERIA DI DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA".

In particolare:

- | dati riportati dal candidato assumono il valore di dichiarazioni sostitutive di
certificazione rese ai sensi dell'articolo 46. Vigono, al riguardo, le disposizioni di cui
all'articolo 76 che prevedono conseguenze di carattere amministrativo e penale per
il dipendente che rilasci dichiarazioni non corrispondenti a verita

= | dati richiesti sono acquisiti ai sensi dell'art. 46, sono strettamente funzionali
all'espletamento della presente procedura amministrativa e verranno trattati ai sensi
e con le garanzie di cui agli articoli 6 e 13 del Regolamento UE 2016/679 (GDPR) e del
D.Lgs 196/03 (Codice in materia di protezione dei dati personali)
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(Art. 13 del Regolamento UE 679/2016)

La presente informativa Le viene resa, ai sensi dell'art.13 del Regolamento UE
2016/679 - Regolamento Generale sulla Protezione dei Dati, ed in relazione ai dati
personali che il Ministero per listruzione, con sede in: Roma, Viale Trastevere 76/a,
acquisisce in qualita di Titolare del trattamento, per il tramite degli Uffici Scolastici
Regionali che ne esercitano le funzioni ai sensi della Direttiva del Ministro
dell'lstruzione n. 194/2020. Tali Uffici entrano in possesso dei predetti dati per effetto

delle attivita connesse alle procedure di reclutamento del personale docente per |'a.s.
2022/23.

Il trattamento dei Suoi dati personali sara improntato ai principi di correttezza, liceita,
trasparenza e di tutela della Sua riservatezza nonche' dei Suoi diritti in conformita a
quanto previsto dal Regolamento sopra indicato.

—{i-Ministero dell'istruzione, inqualita di Titolare del-trattamento, cheesercita te sue
funzioni per il tramite degli Uffici Scolastici Regionali responsabili delle procedure Le
fornisce, con la presente, informazioni circa il trattamento dei dati personali che La
riguardano.

Titolare del trattamento dei dati

Il Titolare del trattamento e il Ministero dell'lstruzione per il tramite degli Uffici
Scolastici Regionali e degli Ambiti Territoriali dei singoli UU.SS.RR individuati come
destinatari delle domande, che ne esercitano le relative funzioni ed i cui recapiti sono
riportati nei rispettivi siti web. A tali Uffici potra rivolgersi per la tutela dei Suoi diritti.

Responsabile della protezione dei dati

Il Responsabile per la protezione dei dati personali & raggiungibile al seguente
indirizzo email: rpd@istruzione.it.

Finalita del trattamento e base giuridica

La base giuridica del trattamento dei dati personali & rappresentata dall'esercizio di
pubblici poteri di cui & investito il titolare del trattamento e dall'esecuzione, a tale
esercizio connesso, di un compito di interesse pubblico secondo quanto previsto
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dall'articolo 6, comma 1, lettera e) del Regolamento (UE) 2016/679. Quanto al
trattamento dei Suoi dati personali, esso e finalizzato in via esclusiva alla Sua
partecipazione alle procedure di reclutamento nonche' ad ogni adempimento
connesso e funzionale allo svolgimento della procedura medesima.

In particolare, i dati relativi ai partecipanti alla procedura, acquisiti in modalita
telematica dall'Amministrazione, sono trattati al fine di realizzare le predette finalita
istituzionali, anche attraverso il ricorso "all'ausilio di sistemi automatizzati" secondo
quanto, in materia di reclutamento del personale nelle pubbliche amministrazioni
prevede |'articolo 35, comma 3, del decreto legislativo 30 marzo 2011, n. 165.

Tipologia di dati trattati

Il trattamento é relativo ai dati che l'interessato conferisce ai sensi delle ordinarie
procedure di reclutamento per l'a.s. 2022/23.

| dati saranno comunicati in qualita di responsabili trattamento dati al R.T.I. tra le
societa Enterprise Services Italia e Leonardo S.p.A.,, al R.T.l. tra le societa Almaviva
S.p.A. e Fastweb S.p.A,, in quanto affidatari, rispettivamente, dei servizi di gestione e
sviluppo applicativo del sistema informativo del Ministero e dei relativi servizi di
gestione e sviluppo infrastrutturale, nonché trattati, unicamente per |l
conseguimento delle finalita istituzionali, dalle seguenti categorie di soggetti:

o dipendenti delllamministrazione centrale e periferica del Ministero
dell'istruzione autorizzati al trattamento dei dati personali e istruiti
opportunamente, con affidamento dei compiti limitati alle finalita per le quali
i dati sono raccolti;

« dipendenti o collaboratori di soggetti terzi all'uopo nominati Responsabili del
trattamento, ovvero da incaricati di operazioni di manutenzione in qualita di
persone autorizzate al trattamento dei dati personali, relativamente ai soli dati
necessari allo svolgimento delle mansioni assegnate.

Il trattamento di tali dati personali & effettuato nel rispetto delle regole di riservatezza
e di sicurezza previste dalla normativa vigente, e per il tempo strettamente
necessario a conseguire gli scopi per cui sono stati raccolti.
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Specifiche misure di sicurezza sono osservate per prevenire la perdita dei dati, usi
illeciti o non corretti e accessi non autorizzati.

Obbligo di conferimento dei dati

L'acquisizione dei Suoi dati da parte del Titolare, per le finalita istituzionali sopra
descritte, & obbligatoria. Il mancato conferimento da parte Sua di tali dati, preclude
linoltro della domanda e la Sua partecipazione alla procedura.

Diritti degli interessati

Il Regolamento (UE) 2016/679 attribuisce ai soggetti interessati i seguenti diritti:

1. diritto di accesso (art. 15 del Regolamento UE 679/2016), ovvero di ottenere in
particolare:

o la conferma dell'esistenza dei dati personali,

o lindicazione dell'origine e delle categorie di dati personali, della finalita e della
modalita del loro trattamento,

» la logica applicata in caso di trattamento effettuato con l'ausilio di strumenti
elettronici,

o gli estremi identificativi del Titolare del trattamento dei dati personali, del
Responsabile del trattamento dei dati personali e dei soggetti o categorie di
soggetti ai quali i dati sono stati o possono essere comunicati,

o il periodo di conservazione,

o larettifica, la cancellazione o la limitazione del trattamento dei dati personali,

o il diritto di opporsi al loro trattamento,

o il diritto di proporre un reclamo all'Autorita garante per la protezione dei dati
personali;

2. diritto di rettifica (art. 16 del Regolamento (UE) 2016/679);
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diritto alla cancellazione (art. 17 del Regolamento (UE) 2016/679);

diritto di limitazione di trattamento (art. 18 del Regolamento (UE) 2016/679);
diritto alla portabilita dei dati (art. 20 del Regolamento (UE) 2016/679);

diritto di opposizione (art. 21 del Regolamento (UE) 2016/679);

diritto di non essere sottoposti a una decisione basata unicamente sul trattamento
automatizzato, compresa la profilazione, che produca effetti giuridici che i
riguardano o che incida in modo analogo significativamente sulle loro persone (art.
22 del Regolamento (UE) 2016/679).

e~ A AR

In relazione al trattamento dei dati che La riguardano, si potra rivolgere al Titolare
del trattamento per esercitare i Suoi diritti.

Diritto di reclamo

Gli interessati nel caso in cui ritengano che il trattamento dei dati personali a loro
riferiti sia compiuto in violazione di quanto previsto dal Regolamento UE 679/2016
hanno il diritto di proporre reclamo al Garante, come previsto dall'art. 77 del '
Regolamento UE 679/2016 stesso, o di adire le opportune sedi giudiziarie ai sensi
dell'art. 79 del Regolamento UE 679/2016.

Processo decisionale automatizzato

Il Titolare del trattamento dei dati non adotta alcun processo decisionale
automatizzato, compresa la profilazione di cui all'art. 22, paragrafi 1 e 4 del
Regolamento UE n.679/2016.

Periodo di conservazione dei dati personali

| dati conferiti sono conservati per un periodo di tempo non superiore a quello
necessario agli scopi per i quali essi sono stati raccolti o successivamente trattati
conformemente a quanto previsto dagli obblighi di legge.
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