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Al personale docente ed ATA in ingresso a.s. 2024-25
A tutto il personale docente e ATA gia in servizio

Al Sito

CIRCOLARE N.348

Oggetto: presa di servizio personale docente ed ATA a.s. 2024-25, 2 settembre
2024 — Collegio Docenti 3 settembre 2024

Si comunica che il giorno 2 settembre 2024 ¢ tenuto a prendere servizio presso la sede
di Via Concesio, 2, Roma soltanto il personale docente ed ATA, a qualsiasi titolo in
ingresso per 1’a.s. 2024-25.

Chi deve prendere servizio il 2° settembre 2024

Devono presentarsi per la presa di servizio i seguenti docenti /ata:

1. Neo immessi in ruolo.

2. Coloro che hanno ottenuto trasferimento o passaggio di ruolo/cattedra.
3. Coloro che hanno ottenuto 1’assegnazione provvisoria o ’utilizzazione.

4. Coloro che rientrano nella scuola di titolarita dopo un’assegnazione provvisoria o
utilizzazione nell’a.s. 2023/24.

5. Coloro che rientrano dal collocamento fuori ruolo.

6. Coloro che, dopo aver ottenuto una supplenza ai sensi dell’art. 36 del CCNL 2007
nell’a.s. 2023/24, rientrano nella scuola di titolarita.



7. Coloro che rientrano da aspettative e congedi straordinari.

8. Coloro che sono stati assunti nel 2023/24 a tempo determinato e dal 2024/25 sono
di ruolo (ossia i docenti assunti da concorso straordinario bis e GPS sostegno prima
fascia 2023/24).

9. Coloro che hanno un incarico di supplenza al 30/06 e al 31/08.

Modalita di presa di servizio

Tutti i docenti/ata sopra elencati dovranno presentarsi presso la sede principale di Via
Concesio, 2 Roma .

L’accesso ai locali scolastici dovra avvenire rigorosamente rispettando gli orari di
convocazione di seguito riportati:

* ore 8:00 presa di servizio del personale ATA

» ore 9:00 presa di servizio docenti scuola secondaria di primo grado
+ ore 10:00 presa di servizio docenti scuola primaria

* ore 11:00 presa di servizio docenti scuola infanzia

Si fa presente che non sara consentito 1’accesso ad accompagnatori.

Il personale interessato dovra essere in possesso delle fotocopie dei seguenti
documenti:

» carta di identita in corso di validita e codice fiscale;
» ultimo cedolino oppure numero di partita di spesa fissa riportato sul cedolino;

e documento di nomina o individuazione;
e casellario giudiziale;

e carichi pendenti;

e certificato di residenza;

e certificato di nascita;

¢ titolo di studio

= attestati corsi sulla sicurezza .

In caso di cattedra orario esterna (COE) 1 docenti dovranno:

1. Presentarsi nella scuola di titolarita per la presa di servizio .



2. Recarsi, successivamente, nella scuola di completamento. Qualora vi fossero
incontrl o attivita programmate anche nella scuola di completamento, e necessario
contattare entrambe le scuole per coordinare gli orari e le presenze.

Eccezioni
Non devono presentarsi per la presa di servizio il 2° settembre 2024 i docenti che:

1. Non hanno cambiato scuola di titolarita e hanno prestato servizio nella medesima
nel 2023/24.

2. Si trovano in maternita (per tali docenti il rapporto di lavoro si perfeziona con la
sola accettazione della nomina, sia a tempo determinato che indeterminato).

Differimento della presa di servizio

Qualora un docente sia impossibilitato a prendere servizio il 2° settembre 2024 per
motivi normativamente previsti, puo differire la presa di servizio. Questo riguarda
anche 1 docenti con contratto di supplenze al 30 giugno e al 31 agosto.

Si fa presente che il personale neo-immesso in ruolo (ATA e docente) dovra
consegnare i documenti di rito entro 30gg dall’immissione in ruolo.

Si coglie I’occasione per comunicare che il Collegio Docenti & convocato per il giormo
03 settembre 2024 alle ore 16:00 presso la sede di Via Concesio, seguira
comunicazione con ordine del giorno .

Si raccomanda a tutto il personale docente di attenersi scrupolosamente a quanto

indicato e di contattare la segreteria scolastica per qualsiasi dubbio o necessita di
chiarimento.

Roma 27-8-2024




