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Prot.

Roma,

AI DOCENTI

AL DSGA

AL PERSONALE ATA

AL SITO
WEB

Visto il D.lgs 297 del 1994

Visto l’art 29 del CCNL

Visto l’art. 25 del D. lgs 165 del 2001

Visto il D.lgs 150 del 2009

Vista la Legge 15 del 2009

si riporta qui di seguito il piano annuale delle attività dove vengono programmate le attività
funzionali all’insegnamento, di carattere collegiale, definite dall’art. 29 del CCNL 2006-09. Il piano
annuale delle attività previste ai sensi dell’art.29 del CCNL prevede fino a 40 ore annue per la
partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti “ Le attività di carattere collegiale riguardanti
tutti i docenti sono costituite da: “Le attività̀ di carattere collegiale riguardanti tutti i docenti
sono costituite da:a) partecipazione alle riunioni del Collegio dei docenti, ivi compresa
l'attività̀ di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l'informazione alle famiglie



sui risultati degli scrutini trimestrali, quadrimestrali e finali e sull'andamento delle
attività̀ educative nelle scuole materne e nelle istituzioni educative, fino a 40 ore
annue;” ; fino a 40 ore annue per la partecipazione ai Consigli di Classe “la partecipazione alle
attività̀ collegiali dei consigli di classe, di interclasse, di intersezione. Gli obblighi relativi
a queste attività̀ sono programmati secondo criteri stabiliti dal collegio dei docenti; nella
predetta programmazione occorrerà̀ tener conto degli oneri di servizio degli insegnanti
con un numero di classi superiore a sei in modo da prevedere un impegno fino a 40 ore
annue

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’

ANNO SCOLASTICO 2024-2025

Vengono programmate nel presente piano le attività funzionali all’insegnamento,
di carattere collegiale, definite dall’art. 29 del CCNL 2006-09:

● partecipazione alle riunioni dei Consigli di intersezione, interclasse, classe;
● svolgimento delle sedute di valutazione quadrimestrale e finale.
● Colloqui collegiali con le famiglie
● Dipartimenti disciplinari e per classi parallele

Le date dei Collegi docenti verranno di volta in volta comunicati nel rispetto della
normativa vigente.

I docenti consegnano ai rappresentanti dei genitori il seguente calendario annuale da
cui essi apprendono le date delle riunioni in cui sono convocati.

Eventuali modifiche vengono comunicate tramite circolare pubblicata sul sito.

Cinque giorni prima di ciascuna riunione che coinvolge tutti i genitori, i docenti della
prima ora comunicano l’impegno tramite SITO(*).

MESE DI SETTEMBRE 2023

Giorno Attività Ordine del giorno Modalità/Orario/
Sede

Via Concesio

ORE

3

MAR

Collegio dei
Docenti

Cfr Sito circolare n
……

Modalità presenza

Ore 16:30 sede Via



4

MER

Formazione
scuola primaria

inglese B2 ore 9:30-11:30

4

MER

Formazione

scuola
secondaria

CLIL 11:30-13:30

9

LUN

Incontro genitori
classi in
ingresso

scuola primaria 9:00-10:00

9

LUN

Incontro genitori
classi in
ingresso

scuola secondaria 10:15-11:15

9

LUN

Incontro genitori
classi in
ingresso

scuola infanzia 11:30-12:30

9

LUN

CONSIGLI DI
CLASSE

presentazione nuovi
alunni.

presentazione ai
nuovi docenti

Ore 11:30-13:30 2

10

MART

Formazione
scuola primaria

inglese B2 ore 9:30-11:30

10

MART

Formazione
scuola
secondaria

CLIL Ore 11:30-13:30

11

MERC

Riunione STAFF 15:30-16:30



11

MERC

COLLEGIO
DOCENTI

16:30

OTTOBRE 2023

Giorno Attività Ordine del giorno Orario/Sede ORE

7

LUN

Consigli di classe Avvio anno scolastico: test
ingresso, alunni, varie ed
eventuali

Modalità da remoto.

via Concesio

I A – I B

16.15-17.15

II A – II B

17.15-18.15

III A – III B

18.15-19.15

8

MART

Consigli di classe Avvio anno scolastico: test
ingresso, alunni, varie ed
eventuali

Modalità da remoto

In caso di modalità in
presenza tutti i consigli
sono anticipati di un’ora

I C – ID

16.15-17.15

II C- IID

17.15-18.15

III C –III D

18.15-19.15

TOT

Da 3 a 6

Dipartimenti Sospesi



22

MART

Assemblea
Elezioni
Rappresentanti
di Intersezione

Infanzia

Assemblea: i docenti
illustrano ai genitori le
modalità di votazione e i
compiti dei Rappresentanti.

Costituzione del seggio

Chiusura del seggio e
spoglio schede. Consegna
materiale alla Commissione
elettorale.

In caso di modalità da
remoto saranno date le
informazioni relative

Modalità in
presenza

17,00-17,30

17.30

19.30

1

23

MER

Assemblea
Elezioni
Rappresentanti
di Classe

Primaria

Assemblea: i docenti
illustrano ai genitori le
modalità di votazione e i
compiti dei Rappresentanti.

Costituzione del seggio

Chiusura seggio, spoglio
schede. Consegna
materiale alla Commissione
elettorale.

Modalità in
presenza

17,00-17,30

17.30

19.30

1

24

GIO

Assemblea
Elezioni
Rappresentanti
dei Consigli di
Classe.

Scuola
Secondaria
Primo Grado

Assemblea: i coordinatori
danno indicazioni sul
gruppo classe, sul
regolamento d’istituto e sul
patto di corresponsabilità

Costituzione del seggio.

Chiusura seggio, spoglio
schede.. Consegna
materiale alla Commissione
elettorale.

14:30 sede Borghi

15:00

17:00

1

30

GIO

COLLEGIO
DOCENTI

DA DEFINIRE ORE 17,00



MESE DI NOVEMBRE 2024

Giorno Attività Ordine del giorno Orario ORE

11

LUN

Consigli di
classe Scuola
Secondaria
Primo Grado*

Monitoraggio delle attività e
verifica andamento didattico
disciplinare.

Individuazione BES e alunni che
presentano necessità di interventi
di recupero-potenziamento

Individuazione eventuali situazioni
di conflitto

Indicazione uscite didattiche

Nell’ultimo quarto d’ora
partecipano i rappresentanti dei
genitori

Monitoraggio delle attività e
verifica andamento didattico
disciplinare.

Individuazione BES e alunni che
presentano necessità di interventi
di recupero-potenziamento

Individuazione eventuali situazioni
di conflitto

Indicazione uscite didattiche

Nell’ultimo quarto d’ora
partecipano i rappresentanti dei
genitori

In caso di modalità in presenza
tutti i consigli sono anticipati di 1
ora e 45 min. (14:30)

da remoto

IB, ID

16.15-17.30

IIB, IID

17.30-18.45

IIIB, III D

18.45-20.00

Tot nei
2 gg:

da 3 a
7.30

ore

12

MART

Consigli di classe

Scuola
Secondaria
Primo Grado*

da remoto

IA,IC

16.15-17.30

IIA,IIC

17.30-18.45

IIIA,IIIC

18.45-20.00



12

MAR

Consigli di
Interclasse

PRIMARIA

Monitoraggio della
Programmazione
didattico-educativa; Verifica e
Valutazione della situazione del
gruppo classe in seguito alle
Prove d’ ingresso

linee di programmazione
didattica; criteri di valutazione;
proposte progetti e viaggi di
istruzione uscite didattiche.
Analisi situazione didattica.

Modalità remoto

18:00-19:00
solo docenti

19:00-20:00

Docenti e
genitori

rappresentanti

2

13

MER

Consigli di
Intersezione

Scuola
dell’Infanzia

Monitoraggio della
Programmazione
didattico-educativa; Verifica e
Valutazione della situazione del
gruppo classe.

In caso di modalità da remoto la
riunione inizierà alle ore 18,00

Modalità

18:00-19:00
solo docenti

19:00-20:00

Docenti e
genitori

rappresentanti

2

DA
DEFINIRE

STAFF Riunione di Staff Figure
Strumentali, referenti
Dipartimento,Animatore digitale,
responsabili di plesso.

Modalità….

Ore….

MESE DI DICEMBRE 2024

3

MAR

CLASSI
PARALLELE

Primaria (nelle ore
di
programmazione)

Infanzia

Secondaria

-Monitoraggio
programmazione
-Prove di verifica Intermedie
comuni
-Monitoraggio attività

Secondaria:

18:00-20:00

Infanzia e
primaria

18:00-20:00

ORE

2



9

LUN.

Colloqui con le
famiglie

(Infanzia)

Colloqui di tutti i docenti con i
genitori.

Modalità in
presenza

17.00-19.00
2

10

MAR

Colloqui con le
famiglie

(Scuola
Secondaria
Primo Grado)

Colloqui di tutti i docenti con i
genitori, in presenza.

Largo Borghi, 6

cl. Prime

14.30-15.30

cl. Seconde

15.30-16.30

cl. Terze

16.30-17.30

3

12

GIOV

Colloqui con le
famiglie

PRIMARIA

Colloqui di tutti i docenti con i
genitori.

In caso di modalità da
remoto l’orario sarà
comunicato

Modalità presenza

16.30-19.30 3

14

SAB

Apertura scuola
per recupero
ponte

OPEN DAY



17

MART

Consigli di classe
Scuola
Secondaria
Primo Grado*

Consiglio orientativo da remoto

IIIA

16.15-17.00

IIIB

17.00-17.45

III C

17.45-18.30

III D

18.30-19.15

3

MESE DI GENNAIO 2025

Gior
no

Attività Ordine del giorno Orario ORE

15

MER

Consigli di
Interclasse

PRIMARIA

Monitoraggio della
Programmazione
didattico-educativa; Verifica
attività I quadrimestre.

Modalità
on-line (i
coordinatori
comunicheran
no il link)

18.00-19.00
solo docenti

19.00-20.00
docenti e
genitori
rappresentanti
di classe

2



16

GIO

Consigli di
intersezione

Scuola
dell’Infanzia

Monitoraggio della
Programmazione
didattico-educativa; Verifica
attività I quadrimestre, verifica
attività di recupero e
laboratoriali

Modalità
on-line (i
coordinatori
comunicheran
no il link)

18.00-19.00
solo docenti

19.00-20.00
docenti e
genitori
rappresentanti
di classe

2

20

LUN

Consigli classe
scuola
secondaria

Bilancio critico delle attività
svolte

Preparazione scrutinio.

Bilancio critico delle attività
svolte

Preparazione scrutinio.

Via Concesio

IIIC, III B

16.15-17.15

IC, I B

17.15-18.15

IIC, II B

18.15-19.15

Tot
nei
2
gg:
da
2 a
6
ore

21

MAR
T

Consigli classe
scuola
secondaria

IIIA,IIID

16.15-17.15

IA, I D

17.15-18.15

IIA, II D

18.15-19.15



MESE DI FEBBRAIO 2025

Giorno Attività Ordine del giorno Orario e sede ORE

3-14 Scrutini primo
quadrimestre
scuola Primaria

Scrutini date e orari da
definire

Da definire

via Concesio

3-14 Scrutini primo
quadrimestre
Scuola
Secondaria
Primo Grado

Scrutini date e orari da
definire

da definire

Via Concesio

Sc.sec.da
2 a 11 ore
tot.

19

MERC

Comunicazione
alle famiglie
andamento
alunni-I
quadrimestre

Scuola
Secondaria
Primo Grado

I docenti incontrano i
genitori che hanno bisogno
di chiarimenti in merito alle
valutazioni del primo
quadrimestre.

16.15-17.15
classi prime
17.15-18.15
classi seconde

18.15-19.15
classi terze

Largo Borghi, 6

3

20

GIO

Comunicazione
alle famiglie
valutazione
alunni-I
quadrimestre

Scuola Primaria

I genitori incontrano i
docenti per confrontarsi
sulla valutazione del I
quadrimestre

In caso di modalità da
remoto saranno fornite
informazioni

Modalità in
presenza

16.30-19.30
3



MESE DI MARZO 2025

Giorno Attività Ordine del giorno Orario ORE

6

GIO

Consigli di
intersezione

Scuola
dell’Infanzia

Monitoraggio Programmazione
didattico-educativa.

Valutazione della situazione
delle singole classi

Modalità on-line
(i coordinatori
comunicheranno
il link)

18.00-19.00 solo
docenti

19.00-20.00
docenti e genitori
rappresentanti di
classe

2

5

MER

Consigli di
Interclasse

PRIMARIA

Verifica andamento attività,
verifica attività di recupero,
analisi situazioni alunni, prime
indicazioni libri di testo.

In caso di modalità da remoto
l’orario sarà 18,00-20,00

Modalità on-line
(i coordinatori
comunicheranno
il link)

18.00-19.00 solo
docenti

19.00-20.00
docenti e genitori
rappresentanti di
classe

2

10

LUN.

Consigli di
classe Scuola
Secondaria
Primo Grado*

Monitoraggio delle
programmazioni, strategie
d’intervento

Risultati prove comuni

Nell’ultimo quarto d’ora
partecipano i genitori
rappresentanti di classe

IB, ID 16.15-17.30

IIB, II D

17.30-18.45

IIIB, III D

18.45-20.00

modalità da remoto

Tot
nei 2
gg da
2 a
7.30



11

MART.

Consigli di
classe

Scuola
Secondaria
Primo Grado*

IA,IC

16.15-17.30

IIA,IIC

17.30-18.45

IIIA,IIIC

18.45-20.00

da
definire

Dipartimenti

Primaria

Infanzia

Secondaria

Monitoraggio e verifica
organizzazione didattica

In caso di modalità da remoto
l’orario sarà 18,00-20,00 2

MESE DI APRILE 2025

Giorno Attività Ordine del giorno Orario ORE

7

LUN.

Colloquio con le
famiglie scuola
dell’Infanzia

Colloqui di tutti i docenti con i
genitori.

Modalità in
presenza

17,30-19.30
2

8

MAR

Colloquio con le
famiglie Scuola
Primaria

Colloqui di tutti i docenti con i
genitori.

In caso di modalità da remoto
si forniranno informazioni

Modalità
presenza

16,30-19.30
3



14

LUN.

Consigli di
classe Scuola
Secondaria
Primo Grado*

Verifica andamento attività

Attività recupero

Indicazioni libri di testo.

Nell’ultimo quarto d’ora
partecipano i genitori

IB-1D
16.15-17.30

IIB- II D

17.30-18.45

IIIB, III D

18.45-20:00

da remoto

Nei 2
gg tot
da 2
a
7,30
ore

15

MAR.

Consigli di
classe Scuola
Secondaria
Primo Grado *

IA,IC

16.15-17.30

IIA,IIC

17.30-18.45

IIIA, IIIC
18.45- 20:00

DA
DEFINI

RE

CLASSI
PARALLELE

Primaria

Infanzia

Secondaria

-Monitoraggio programmazione
-Prove di verifica finali comuni
-Monitoraggio attività

Secondaria:

14.30-16.30
(oppure

16:15-18:15)

Infanzia e
primaria

17.30-19.30

ORE

2



MESE DI MAGGIO 2025

Giorno Attività Ordine del giorno Orario ORE

6

MART

Colloquio con le
famiglie Scuola
Secondaria
Primo grado

Colloqui di tutti i docenti
con i genitori.

L.go Borghi, 6

cl. seconde

14.30-15.30

cl terze

15.30-16.30

cl prime

16.30-17.30

3

8

GIO

Consigli di
Interclasse

PRIMARIA

Monitoraggio della
Programmazione
didattico-educativa;

Verifica e Valutazione
della situazione del
gruppo classe in vista
delle prove finali e verifica
del recupero.

In caso di modalità da
remoto l’orario sarà
18,00-20,00

Modalità
on-line (i
coordinatori
comunicheran
no il link)

18.00-19.00
solo docenti

19.00-20.00
docenti e
genitori
rappresentanti
di classe

2

16

LUN

Consigli di
intersezione

Scuola
dell’Infanzia

Verifica andamento
Programmazione

Modalità
on-line (i
coordinatori
comunicheran
no il link)

18.00-19.00
solo docenti

19.00-20.00
docenti e
genitori
rappresentanti
di classe

2

COLLEGIO



19

LUN.

Consigli di
classe Scuola
Secondaria
Primo Grado*

Esiti Prove comuni finali e
ed. civica

Preparazione scrutini

IB 16.15-17.15

IIB

17.15-18.15

IIIB

18.15-19.15

20

MART.

Consigli di
classe

Scuola
Secondaria
Primo Grado*

IA 16.15-17.15

IIA 17.15-18.15

III A 18.15-19.15

Nei 4 gg
tot da 2
a 12
ORE

21

MERC

Consigli di
classe

Scuola
Secondaria
Primo Grado*

Esiti Prove comuni finali e
ed. civica

Preparazione scrutini

IC 16.15-17.15

IIC

17:15-18:15

IIIC

18:15-19:15

22

GIOV

Consigli di
classe

Scuola
Secondaria
Primo Grado*

Esiti Prove comuni finali e
ed. civica

Preparazione scrutini

I D 16:15-17:15

II D 17:15-18:15

III D 18:15-19:15



MESE DI GIUGNO 2025

Giorno Attività Ordine del giorno Orario ORE

Scrutini
secondo
quadrimestre
scuola Primaria

Scrutini date e orari da
definire

Da definire

da
venerdì

7

Scrutini
secondo
quadrimestre
Scuola
Secondaria
Primo Grado

*Il calcolo delle ore ( tipo B ) prestate dai docenti della Scuola Secondaria di Primo Grado
verranno conteggiate e rendicontate dal 1 Collaboratore direttamente al D.S. e tali ore
varieranno per ogni docente in base al numero di classi assegnate.



*Gruppi di lavoro:

-“linguistico-antropologico”: lettere, geografia, storia, lingua inglese, lingua spagnola

-“linguaggi non verbali”: scienze motorie, musica, arte

-“materie scientifiche e tecniche”:scienze, matematica, tecnologia

-“Sostegno”

SARANNO COMUNICATE IN SEGUITO:

- Le date dei Collegi;
- Le riunioni di preparazione ai Collegi Docenti;
- Gli impegni del mese di giugno;
- Incontri di Formazione
- Calendario scrutini scuola primaria




